ELENCO DEI PROCEDIMENTI - Area Servizio TRIBUTI

Vai alla sezione MODULISTICA SERVIZIO TRIBUTI

Vai alla sezione REGOLAMENTI

TABELLA RELATIVA AL REGOLAMENTO SUI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI del SERVIZIO TRIBUTI

STRUTTURA

SILENZIO
DENOMINAZIONE ORGANIZSZATIVA RESP.LE DEL RESP.LE DEL NORM.VA DI AR ASSENSO  DICH. INIZIO SOGGETH R IINE CONCIUSIONE
PROCEDIMENTO C_I(_)E':‘I_l;:- PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO RIFERIM.TO ATTIVITA'
si/ no ESTERNI E/O INTERNI COINVOLTI
di parte d'Ufficio
X X Servizio . o Responsabile N L. . . . . . .
1 Approvazione tariffe TARI Responsabile Tributi Tributi Legge 147/2013 no si no no Uffici Interni si Approvazione Bilancio Previsione Annuale
Tributi
Servizio
Awviso di . R i L dall . llo in cui la dichiarazi i
5 wviso di a.c_certamento in o Responsabile Tributi espc?nsa_bl e Legge 147/2013 no | no no USfici Interni i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dic |a.raZ|one o il versamento dovevano essere
rettifica TARI Tributi Tributi effettuati
Servizio
3 Avvisoldi z?c.certamento o Responsabile Tributi Resp?nsa.bile Legge 147/2013 no s no no Uffici Interni i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichia.razione o il versamento dovevano essere
d'Ufficio TARI Tributi Tributi effettuati
. . Servizio ) . Responsabile R - . . . I -
4 | Approvazione Aliquote IMU Responsabile Tributi Tributi Legge 147/2013 no si no no Uffici Interni si Approvazione Bilancio Previsione Annuale
Tributi
Servizio
5 Awviso di a.c.certamento in o Responsabile Tributi Resp(.)nsa.bile Legge 147/2013 no s no no Uffici Interni i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichiarazione o il versamento dovevano essere
rettifica IMU Tributi Tributi effettuati
Servizio
Awviso di accertamento Responsabile 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichiarazione o il versamento dovevano essere
6 N ree L Responsabile Tributi i L Legge 147/2013 no si no no Uffici Interni si 9 R z
d'Ufficio IMU Tributi Tributi effettuati
X . Servizio . L Responsabile N - . . . . . .
7 | Approvazione Aliquote TASI Responsabile Tributi Tributi Legge 147/2013 no si no no Uffici Interni si Approvazione Bilancio Previsione Annuale
Tributi
Servizio
Avviso di accertamento in ) L Responsabile N L. i i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichiarazione o il versamento dovevano essere
8 . L Responsabile Tributi L Legge 147/2013 no si no no Uffici Interni si k
rettifica TASI Tributi Tributi effettuati
Servizio
9 Awiso‘di e?c'certamento o Responsabile Tributi Respc?nsa.bile Legge 147/2013 no s no no Uffici Interni i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichia‘razione o il versamento dovevano essere
d'Ufficio TASI Tributi Tributi effettuati
.. Protocollo d'intesa
S lazioni all'A ia dell Servizio R bil
10 cgna anor;lnziratgenna ehe o Responsabile Tributi es?g;i:i e Anci/Agenzia no si no no Uffici Interni no non previsti
Tributi Entrate 16/10/2008
Servizio
Rettifica/Annullamento .
L ) L Responsabile . N N L X
11 Awvisi di accertamento Tributi Responsabile Tributi Tributi L. 296/2006 e s.m.i. si si no no Uffici Interni no 60 gg.
IMU/TASI/TARI ribut!
Rimborsi imu - tasi - tari e Servizio Responsabile
12 riversamento IMU/TASI a o Responsabile Tributi ?ributi L. 296/2006 e s.m.i. si no no no Uffici Interni si 180 gg.
Comu}r{ﬂ cgmnetenti Tributi
imborsi
Servizio R bil D.Lgs. 507/93
13 | TOSAP/COSAP/IMPOSTA e Responsabile Tributi es?ﬁ;iii e gss " i/ € si no no no Uffici Interni si 180 gg.
SULLA PUBBLICITA' E Tributi m
Istanza di rateizzazione di - .
. Servizio . L Responsabile N - . .
14 | pagamento su accertamenti Responsabile Tributi Tributi si no no no Uffici Interni si 30 gg.
IMU/TASI Tributi
Ist di ratei i di Servizio R bil
15 stanzadira elzza2|?r.1e : Responsabile Tributi espo.nsa_ ne si no no no Uffici Interni si 30 gg.
pagamento su solleciti TARI Tributi Tributi
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[stanza di rateizzazione di

Servizio Responsabile N
16 | pagamento su ingiunzioni Responsabile Tributi P Lo si no no no Uffici Interni si 30 gg.
Tributi Tributi
TARL e IMU
[stanza di rateizzazione su Servizio Responsabile
17 pagamento Responsabile Tributi P L si no no no Uffici Interni si 30 gg.
Tributi Tributi
TOSAP/COSAP/IMPQSTA
Risposte a istanze,
comunicazioni, richieste di
informazioni, copia
documentazione e
opposizione in materia
fiscale e tributaria: Servizio
a) senza necessita di pareri, R . o Responsabile . L. . .
18 ) ssita aip Tributi Responsabile Tributi ponsa si no no no Uffici Interni si a) 30gg. b) 90 gg.
sopralluoghi, verifiche e Tributi
ricerche
d'archivio; b)
con necessita di pareri,
sopralluoghi, verifiche e
ricerche d'archivio di uno o
piu Uffici comunali o di altri
Certificazioni relative a Servizio Responsabile
19 . ) L Responsabile Tributi it L si no no no Uffici Interni si 30 gg.
posizioni tributarie Tributi Tributi
Storni tariffa smaltimento Servizio Responsabile D.Lgs. 507/93 e
20 . L Responsabile Tributi p. X £ _/ si no no no Uffici Interni si 180 gg.
rifiuti Tributi Tributi s.m.i.
Provvedimento di - .
) o Servizio ) . Responsabile R - . ) - .
21 concessione contributi Responsabile Tributi Tributi si no no no Uffici Interni si 180 gg. dalla scadenza dell'ultima rata di pagamento
finalizzati al pagamento tari L
Tributi
Assistenza e consulenza ai - .
. X Servizio . o Responsabile N = . .
22 contribuenti (persone Responsabile Tributi Tributi si no no no Uffici Interni no entro scadenza pagamenti acconto e saldo
fisiche) per conteggi imu
Ip g8 Tributi
Invio telematico dati Servizio Responsabile DM 10/12/2008 e N
23 X L Responsabile Tributi i L / / no si no no Uffici Interni si | invio entro 31/03 di ogni anno - Il invio entro 31/10 di ogni anno
riscossioni imu Tributi s.m.i.
Tributi
Servizio Responsabile R - ) ) . .
24 Invio telematico dati tari Tributi Responsabile Tributi 'I")ributi L. 296/2006 e s.m.i. no si no no Uffici Interni si entro 30/04 di ogni anno
ributi
Registrazione pagamenti -,
. J . P g Servizio . L Responsabile N . . L L .
25 |imu effettuati tramite Banca- Responsabile Tributi Tributi no si no no Uffici Interni no entro 90 giorni dal ricevimento della documentazione
Posta- e F24
Tributi
Caricamento denunce . .
) o Servizio . —. .| Responsabile . . - . ) -
26 | cessazione-variazione-inizio Responsabile Tributi Tributi si si no no Uffici Interni no entro il 30.4 di ogni anno
utenza tari su procedura Tributi
Servizio Responsabile
27 Approvazione ruoli Tari Responsabile Tributi $ributi no si no no Uffici Interni si entro prima rata di pagamento
Tributi
Presa d'atto storni tari Servizio ) _— Responsabile R . . . N
28 Responsabile Tributi P no si no no Uffici Interni si entro 31 marzo di ogni anno

effettuati

Tributi

Tributi




Acquisizione e registrazione

Servizio

Responsabile

29 2 Responsabile Tributi o no si no no Uffici Interni no entro la fine di ogni mese
pagamenti tari Tributi Tributi
30 | Invio solleciti pagamenti tari Servizio Tributi  |Responsabile Tributi nm:::i:wc no si no no Uffici Interni si entro 180 gg. Dalla scadenza dell'ultima rata di pagamento
Registrazione pagamenti . . L Responsabile . . N
31 & . .p g. Servizio Tributi Responsabile Tributi P L no si no no Uffici Interni no entro 90 giorni dalla scadenza del pagamento
solleciti tari Tributi
Approvazione tariffe Servizio I Responsabile D.Lgs. 507/93 e R . ) . . I -
32 Responsabile Tributi no si no no Uffici Interni si Approvazione Bilancio Previsione Annuale
TOSAP/COSAP P Tributi s.m.i. PP
Tributi
Caricamento aenunce
cessazione-variazione-inizio Responsabile - .
33 Servizio Tributi  [Responsabile Tributi P L si si no no Uffici Interni no 31/12 salvo proroghe approvazione tariffe
utenza Tosap/Cosap su Tributi
b .nrnrpr:nm — = B
aborazione utenze e invio . L esponsabile . )
34 ) Servizio Tributi  |Responsabile Tributi P L no si no no Uffici Interni si 31/12 salvo proroghe approvazione tariffe
bollette Tosap ai Trlbutlb I
Registrazione pagamenti .. _— . _— Responsabile . - . I
35 & pag Servizio Tributi  |Responsabile Tributi P L no si no no Uffici Interni no entro 90 giorni dalla scadenza del pagamento
Tosap permanente Tributi
Controllo e liquidazione L . L Responsabile N - . . 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dichiarazione o il versamento dovevano essere
36 ) Servizio Tributi  |Responsabile Tributi Lo no si no no Uffici Interni si A
utenze Tosap non in regola Tributi effettuati
Approvazione tariffe - .
Servizio Responsabile D.Lgs. 507/93 e N - . . . . . -
37 |IMPOSTA SULLA PUBBLICITA' Responsabile Tributi 'IF')ributi £ om i/ no si no no Uffici Interni si Approvazione Bilancio Previsione Annuale
E PUBBLICHE AFFISSIONI Tributi o
Caricamento denunce .
R . . L . L Responsabile N N - . . .
38 | cessazione-variazione-inizio Servizio Tributi  |Responsabile Tributi Tributi si si no no Uffici Interni no 31/12 salvo proroghe approvazione tariffe
utenza Pubblicita
Elaborazione utenze e invio . . Responsabile
. Servizio Tributi Responsabile Tributi L | no Uffici Interni i 1/12 sal rorogh r ion riffe
39 bollette Pubblicita ai p Tl’lbutlbl no si no si 31/12 salvo proroghe approvazione tariffe
Registrazione pagamenti . ] L Responsabile . . —
40 & p g Servizio Tributi  |Responsabile Tributi P - no si no no Uffici Interni no entro 90 giorni dalla scadenza del pagamento
Pubblicita Tributi
Controllo e liquidazione _— . _— Responsabile - ) i dall' i lloi i la dichi i il
a1 n.:||..u‘ zi . Servizio Tributi |Responsabile Tributi p onsal no o no no USfici Interni i 5 anni dall'anno successivo a quello in cui la dic |a.raZ|one o il versamento dovevano essere
utenze Pubblicita non in Tributi effettuati




